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obyvateli obce. Aby prispévky byly spravné zpracovany a zvefejnény, je potreba je zasilat ve

Jak zasilat ptispévky do Nizkovskych listd

NiZkovské listy jsou jako mistni zpravodaj dllezitym ndstrojem pro komunikaci mezi

spravném formatu a podle stanovenych pravidel. Tato metodicka pfirucka slouzi k
usnadnéni procesu zasilani pfispévkl a zajisténi jejich plynulé Upravy a publikace.

Dékujeme, Ze prispivate k naSemu obecnimu zpravodaji a téSime se na vase prispévky!
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Obecné zasady pro zasilani prispévki

Texty

e Prispévky zasilejte neformatované (bez pouziti tu¢nych pismen, kurzivy, rliznych
velikosti pisma nebo barev).

e PouZivejte béZné formaty, jako je txt, odt, docx, pdf, bez sloZitych format(. Text
mUzZe byt i jako prosty v obsahu e-mailu.

e Odesilejte texty bez specialnich znak, které mohou zpUsobit problémy pfi editaci
(napt. emodzi nebo nestandardni znaky).

Obrazky

e Pokud chcete, aby byl obrazek zatazen pfimo do textu, poslete ho jako nahled v
dokumentu.

e Vidy poslete obrazky v pIném rozliSeni samostatné jako pfipojeny soubor (napf. jpg,
png).

e Pfizasilani fotografii a obrazkd prosim nezapomerite uvedeni popisku k obrazku,
pokud chcete, aby byl k obrazku pridan néjaky text.
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Typy pfispévki

Oznameni a vyzvy

Text by mél byt pfimy, struény a formalni.

Informace o terminu akce

Ptispévky o nadchazejicich akcich slouzi k informovani obyvatel obce o terminech a
podrobnostech jednotlivych akci. Terminy budou uvadény v seznamu spolu s ostatnimi.
Spravné napsany pfispévek o akci by mél obsahovat:

e Co: Nazev.

o Kdy: Datum a ¢as konani.
e Kde: Misto konani.

e Kdo: Organizator.

Momentky fotografii

Momentky jsou fotografie s kratkym popiskem. Tento typ prispévku se hodi pro fotografie z
kazdodenniho Zivota v obci, momentky z pfirody nebo zajimavé okamziky. Budou
uverejnény spolu s ostatnimi v kolazi.

Pozvanka na akci (letacek)

Pozvanka na akci je formou letdku, ktery ma vice informovat o podrobnostech akce.
Pozvanka bude uvedena jako samostatny pfispévek. Doporucujeme zaslat neformatovanou
verzi textu a obrazek letaku samostatné.

Pfispévek o pozvance by mél obsahovat:

e Co: Nazev a popis.

e Kdy: Datum a ¢as konani.

e Kde: Misto konani.

e Kdo: Organizator.

e Pripadné: Program akce (pokud je to relevantni).



Metodicka prirucka

%

Delsi texty by mély byt ¢lenény do pojmenovanych odstavct, aby byly prehledné a dobre

Jak zasilat ptispévky do Nizkovskych listd

Informace o probéhlé akci

Citelné a budou publikovany v rozloZeni dvou sloupcu.
Pro zverejnéni informaci o probéhlé akci je tfeba zaslat:
o Kratky clanek: Popis akce, co se na akci délo, jaky byl jeji vysledek a jaky méla
uspéch.
e Fotografie: Nejlépe v pIném rozliseni. Pokud je to relevantni, tak s popisky, které
vysvétluji, co na fotografiich je.

Volné texty

Volné texty jsou prostor pro osobni nazory, pohledy nebo pfibéhy. Tyto texty mohou byt
doplnény o fotografie, pokud je to relevantni. Delsi texty by mély byt ¢lenény do
pojmenovanych odstavct, aby byly prehledné a dobre Citelné. Budou publikovany v
rozloZeni dvou sloupca.

Gratulace a podékovani

Ptispévky obsahujici gratulace (napf. narozeniny, svatby) nebo podékovani (napft.
dobrovolnikiim) by mély byt pozitivni, srde¢né a osobni.



